Instrukcja obstugi pierwszego logowania do platformy office365:

Ustuga office365 dla edukacji umozliwia
bezptatne korzystanie online z wybranych
programow Microsoftu takich jak Word, Excel,
PowerPoint i wielu innych (liste programoéw
mozna znalezé po zalogowaniu).

UWAGA:

login i hasto do pierwszego logowania na
platformie edukacyjnej office365 uczen ma
przypisane w dzienniku szkoty w zakfadce -
UCZEN NOWOSC — DOSTEP OFFICE 365.

Opcja kliknij tutaj aby dowiedzie¢ sie wiecej
niestety nie dziata na vulcanie.

Jezeli masz juz dostep do danych to :

Wejdz na strone www.office.com

Oceny

Frekwencja

Egzaminy zewnetrzne
Uwagi i osiagnigcia
Uczet na tle klasy
Zebrania

Dane ucznia

Plan zaje¢

Lekcje zrealizowane

Sprawdziany, zadania

Szkotai nauczyciele
Formularze
Dostep mobilny

Dostep Office365

Hasto pierwszego logowania

Kliknij tutaj aby dowiedziec sie wiece
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Whpisz swojg nazwe uzytkownika (login ktdry znajduje sie w dzienniku w zaktadce uczen nowosé,
dostep office365)

Wohisz hasto (hasto ktére znajduje sie w dzienniku w zaktadce uczen nowos¢, dostep office365)

Po kliknieciu zaloguj portal poprosi nas o zmiane hasta. Tutaj nalezy podac obecne hasto a pod

spodem dwukrotnie wpisa¢ nowe hasto ktére bedzie znat tylko uzytkownik.

Jezeli hasto zostanie zmienione przez uzytkownika to w nastepnych losowaniach juz nie bedziemy

proszeni o zmiane.

Mozemy byc jeszcze poproszeni o zapamietania hasta na komputerze. Wybér nalezy do was.

Jezeli wszystko poszto dobrze to powinien pojawic sie obraz podobny do tego ponizej
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Po zmianie hasta, hasto podane w zaktadce dostep do office365 w edzienniku traci waznosé.
W przypadku zapomnienia zmienionego hasta trzeba napisac poprzez dziennik do Wojciecha
Zborowskiego o reset hasta (uzytkownik nie moze sam zmienié hasta w przypadku zapomnienia)

Aplikacja MicrosoftTeams — platforma edukacyjna przydatna do nauki zdalnej. Mozna tam
prowadzi¢ lekcje video, umieszczac zadania, kontaktowac sie online z wybranymi nauczycielami o
okreslonej porze.

W przypadku uruchamiania aplikacji Teams polecamy przeglgdarke Chrome. Ma ona zainstalowane
juz wtyczki i obstuga wszystkich programoéw na office365 odbywa sie przy pomocy przegladarki
internetowe]. W przypadku uzywania firefoxa lub innych przegladarek niz chrom lub edge bedziecie
proszeni o instalacje programu MicrosoftTeams co odbedzie sie w tle i potrwa kilka minut.

Aplikacje Teams mozna zainstalowac tez na systemach android i los (ale i tak pierwsze logowanie
musi sie odby¢ poprzez przegladarke). Odpowiednie aplikacje znajdziecie w sklepach tych systemow.

Z posrod programdéw wybieramy Teams (zaznaczona w koéteczku)
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Pojawi nam sie takie okno

Jest to okno Teamsa. Uzytkownik

Microsoft Teams

@ ' Dobacz dozespohy lub utwsrez nony

automatycznie jest dopisany do

zespotow klasowych i nic nie musi
klika¢ (nie wybiera opcji dotgcz do
zespotu lub utworz zespot).
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Z lewej strony (1) mamy ikonki do
obstugi Teamsa. Zespoty (2) - tutaj
powinny pojawic sie zespoty
klasowe. Pojawig sie one dopiero jak uruchomi je nauczyciel z danego przedmiotu. Uczen po
wybraniu danego zespotu wejdzie na lekcje gdzie bedzie mozliwosé rozmowy poprzez czat, audio
albo video.



W zaktadce zadania mogg by¢ umieszczane testy i zadania dla klasy ale o tym bedzie informowac
nauczyciel.

O tym ktdre zespoty klasowe beda obecnie uruchamiane decyduje nauczyciel danego przedmiotu.
W razie pytan prosze sie ze mng kontaktowad poprzez dziennik,

Pozdrawiam, Wojciech Zborowski



